APPENDICE F

Regolamento rete informatica d'istituto

Norme generali

1. Il Dirigente Scolastico individua un responsabile per la Rete ed i laboratori
d'informatica.

2. Gli allievi, gli esterni ed il personale non preposto non pdeossono accedere ai siti in
cui sono custoditi dati e/o informazioni sensibili.

3. Il calendario delle lezioni con utilizzo dei laboratori e delle postazioni di
informatica deve essere stabilito dal responsabile incaricato all'inizio di ogni anno
scolastico

4. L'accesso ai laboratori e/o alle postazioni di informatica in altri momenti deve
essere autorizzato e concordato con il responsabile.

5. T docenti che accompagnano gruppi di allievi devono stabilire per ognuno di loro la
postazione che occupera per tutto |'anno scolastico; i docenti compileranno lo schema-
piantina e consegneranno copia al responsabile.

6. Quando si entra in laboratorio si deve accertare che tutto sia in ordine. Ove si
riscontrassero malfunzionamenti o mancanze ci si dovra riferire prontamente, senza
manipolare alcunché, al responsabile.

7. La richiesta ed il conseguente spostamento di apparecchiature multimediali in altro
laboratorio o in aula, deve essere fatta al responsabile.

8. Non ¢& possibile cambiare di posto le tastiere, le stampanti, i mouse, le casse o
qualunque altra attrezzatura o stampato senza autorizzazione del responsabile.

9. Il personale e gli allievi dovranno aver cura di rispettare le procedure corrette di
accensione, di utilizzo e di spegnimento delle macchine. Gli allievi non devono mangiare
o ingerire liquidi nei laboratori: le briciole possono causare malfunzionamenti nelle
tastiera e/o nelle altre periferiche.

10. E' possibile I'utilizzo di floppy-disk, CD o DVD personali solo col controllo
dell'insegnante.

11. L'uso delle stampanti va effettuato solo a conclusione del lavoro ed é subordinato
a una preventiva anteprima di stampa per evitare spreco di carta e di inchiostro.

12. Prima di uscire dal laboratorio occorre accertarsi che le sedie siano al loro posto,
che non vi siano cartacce o rifiuti e che tutte le apparecchiature elettriche siano
spenfte.

13. Per motivi di manutenzione ordinaria e/o straordinaria, i PC possono essere
riformattati dai responsabili senza alcun preavviso. Si consiglia pertanto di salvare i
dati nei supporti di memoria in dotazione o nelle apposite cartelle di backup previste.



14. Periodicamente il responsabile provvederd a coordinare |I' aggiornamento del
software antivirus e a verificare la consistenza dei firewall.

15. La violazione del presente regolamento potrda comportare la temporanea o
permanente sospensione dell'accesso ad internet e/o alle risorse informatiche.

Policy d'Istituto

16. E' vietato cancellare o alterare file presenti in hard disk.

17. Gli utenti possono utilizzare le postazioni dell'Istituto per accedere in Internet
solo per scopi didattici o collegati alle attivita di lavoro degli uffici.

18. T software installati sono ad esclusivo uso didattico. Chiunque abbia bisogno di
aggiornamenti o nuovi applicativi da acquistare deve farne richiesta al responsabile
tramite |'apposito modulo.

19. Non ¢ possibile effettuare copie del software presente nelle postazioni salvo
autorizzazione del responsabile e solo nel caso si tratti di free software.

20. Non e possibile utilizzare e/o installare software diverso da quello di cui la scuola
e dotata. Si richiama |'osservanza delle norme per il rispetto del diritto d'autore e
del copyright.

21. E' vietato adottare comportamenti che possano interferire con la privacy e con la
liberta di espressione.

22. E' vietato leggere o consultare le tracce di navigazione di altri utenti.

23. Non si devono inviare ad alcuno fotografie personali, di amici o di compagni.

24. E' vietato connettersi a siti proibiti.

25. E' vietato utilizzare le postazioni per arrecare molestie.

26. Occorre rispettare le regole di buon comportamento in rete (netiquette).

27. T docenti d'aula discuteranno con gli allievi della policy della scuola e degli
eventuali problemi che possono verificarsi nell'applicazione delle regole relative
all'uso di internet.



