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Oggetto: richiesta preventivo per l’acquisto di attrezzature e tecnologie per la 
realizzazione di un LABORATORIO LINGUISTICO. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

C O M U N I C A 
che questa Istituzione scolastica è interessata all’acquisto di attrezzature per 

l’allestimento di un laboratorio linguistico.  
CAPITOLATO AMMINISTRATIVO  

Art.1 – Generalità  
Questa amministrazione Scolastica, ha deciso di procedere all’acquisto delle attrezzature 

necessarie alla realizzazione di un laboratorio linguistico nella formula “chiavi in mano” con 
le caratteristiche dei beni dettagliati nell’acclusa “scheda tecnica descrittiva”. (All.A)  



L’Istituto Scolastico espleta licitazione privata con la formula della migliore offerta 

valutata in termini di qualità/costo.  

L’Istituto in caso di economie verificatesi in relazione alle offerte presentate si riserva 
la possibilità di incrementare la quantità dei materiali compresi nelle categorie 

merceologiche oggetto del presente bando.  
Art. 2 – Oggetto della gara  

Il presente capitolato ha per oggetto:  
• La fornitura di apparecchiature, attrezzature, accessori e materiali nuovi di fabbrica, in 

conformità con le direttive e la normativa Europea, con le leggi ed i regolamenti italiani 
sull’installazione di impianti e sulla sicurezza dei luoghi di lavoro (L. 46/90, DL. 626/94 e 

242/96, Dl.vo 81/08), avente le caratteristiche indicate nella scheda tecnica allegata.  
 

I prezzi offerti dalla ditta dovranno essere comprensivi di:  

• ogni onere secondo quanto specificato nel presente capitolato e di ogni genere di 
prestazioni; risorse umane, attrezzi, accessori e strumenti che assicurino la completezza 

delle opere affidate.  
• trasporto, montaggio, installazione e collaudo nei locali che saranno indicati dalla 

scrivente;  
• addestramento/corso del personale della scuola all’uso delle stesse;  

• manualistica in lingua italiana e delle licenze d’uso del software in dotazione;  
• consegna del materiale ordinato, entro 30 giorni (Trenta) dalla stipula del contratto;  

• servizio di assistenza tecnica presso l’Istituto per tutti i giorni lavorativi 
dell’Istituzione Scolastica nei normali orari di ufficio  

 

I prezzi indicati nell’offerta, pertanto, non potranno subire variazioni in aumento per 
effetto di erronee previsioni della ditta.  

Art. 3 – Documentazione 

La ditta partecipante dovrà allegare all’offerta economica, a pena di esclusione, la 

seguente documentazione: 
1. Dichiarazione Firmata del legale rappresentante in cui la Ditta dichiari:  

▪ Che non si trova in nessuna delle clausole di esclusione ai sensi dell’art. 11, comma1, 
lettera a),b),c),d) ed f) del D.Lgs.24/07/92 n°358 e s.m.i;  

▪ di aver preso visione del capitolato e di accettarlo senza riserva alcuna;  

▪ di aver avuto modo di valutare tutte le circostanze che hanno portato alla 
determinazione del prezzo e che ha considerato lo stesso congruo e remunerativo;  

▪ di mantenere la validità dell’ offerta per almeno sei mesi;  
▪ che la consegna e l’installazione sarà effettuata a cura della stessa con personale 

specializzato entro e non oltre i 30 giorni successivi all’ordine. Trascorso tale termine 
l’ordine decade;  

▪ che il trasporto e l’installazione è a suo carico fino alla sede dell’ istituto e nei locali 
indicati;  

▪ che il prezzo offerto deve intendersi comprensivo di iva;  
▪ che i prodotti sono garantiti per almeno due anni;  



▪ che il servizio di Assistenza Tecnica presso l’Istituto è garantito per tutti i giorni 

lavorativi dell’Istituzione Scolastica nei normali orari di ufficio per la durata della 

garanzia.  
▪ che le apparecchiature e gli impianti dei laboratori richiesti sono rispondenti alle 

specifiche descritte e comunque tali da essere idonei alla destinazione prefissata;  
▪ di effettuare la formazione in sede del personale dell’Istituto all’uso delle 

attrezzature;  
 

2. Copia del Certificato di Iscrizione alla C.C.I.A.A. non anteriore a tre mesi, 
comprovante l’esercizio di attività analoghe all’oggetto della fornitura. 

 

3. Copia del documento attestante il regolare pagamento dei contributi (DURC) di 

data non anteriore ai tre mesi; 

 
4. Scheda tecnica del materiale offerto  
 

Art. 4 – Contenuto e modalità di presentazione delle offerte e relativa procedura di 

aggiudicazione.  

L’offerta dovrà contenere l’indicazione delle specifiche tecniche di tutti gli elementi 
costituenti la fornitura e i prezzi unitari dei singoli pezzi secondo la scheda tecnica 

allegata alla richiesta di preventivo.  
Il plico dovrà contenere due buste differenti:  

1) BUSTA A debitamente sigillata che dovrà racchiudere la documentazione 

obbligatoriaa pena di esclusione contraddistinta dalla seguente dicitura “ contiene 

documentazione obbligatoria per la realizzazione di LABORATORIO LINGUISTICO - 

P.O.N. “Ambienti per l’apprendimento” – Obiettivo B Azione 1 codice progetto B -

1.B-FESR-2008-480” ;  

2) BUSTA B debitamente sigillata in cui sarà riposta l’offerta tecnica-economica 
secondo l’allegato A e riportante la dicitura: 

“Offerta per la licitazione privata riguardante l’appalto per la fornitura di laboratori 
linguistici -P.O.N “Ambienti per l’apprendimento” – Obiettivo B Azione 1 codice 

progetto B-1.C-FESR-2008-475”. 

La busta A e la busta B dovranno essere a loro volta chiuse e sigillate in un’unica BUSTA 

C riportante la seguente dicitura:  

“ CONTIENE DOCUMENTAZIONE E OFFERTA TECNICO-ECONOMICA PER LA 

REALIZZAZIONE DI LABORATORI LINGUISTICI- P.O.N. Ambienti per 

l’apprendimento – Obiettivo B Azione 1 codice progetto B-1.B-FESR-2008-480 ;  
Il plico dovrà essere consegnato a mezzo servizio postale o corriere autorizzato o a mano 

al seguente indirizzo:  
 

Direzione Didattica Stale “A.R.Chiarelli” 
Via Carmine,4 

Martina Franca 



Detto plico -indirizzato al Dirigente di questa Amministrazione Scolastica- dovrà 

pervenire entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 16 LUGLIO 2010 ( farà fede la data 

di protocollo, non farà fede il timbro postale e non saranno tenute valide le offerte 
inviate via Fax).  

Si fa presente che si procederà prima all’apertura della sola BUSTA A - onde confrontare 
le documentazioni richieste come obbligatorie - successivamente all’apertura della BUSTA 

B - confrontando così le offerte - e a parità di caratteristiche tecniche si procederà 
all’aggiudicazione secondo il prezzo più vantaggioso riferito all’insieme della fornitura.  

Non saranno accettate offerte pervenute oltre il limite di tempo indicato nel bando di 
gara e, conseguentemente, il rischio della mancata consegna dell’offerta nei termini 

indicati resta ad esclusivo carico dell’azienda fornitrice.  
Non saranno valutate offerte incomplete o condizionate o mancanti di uno dei documenti 

richiesti all’art. 3 o non recanti la firma del legale rappresentante con la quale si 

accettano senza riserva tutte le condizioni riportate nel presente capitolato.  
Resta inteso che:  

• il rischio della mancata consegna dell'offerta nei termini su indicati resta a carico 
dell'Azienda fornitrice;  

• l'istituzione scolastica non è tenuta a corrispondere compenso alcuno per qualsiasi titolo 
o ragione alle ditte per il progetto ed i preventivi-offerta presentati;  

• non sono ammesse le offerte condizionate o quelle espresse in modo indeterminato;  
alla ricezione delle offerte, farà seguito un esame comparato delle offerte stesse. E’ 

facoltà dell’Istituzione scolastica chiedere alla ditta offerente ulteriori chiarimenti;  
• la scuola si riserva la facoltà di sospendere l’acquisto della fornitura, di rinviarlo, di non 

procedere alla sua aggiudicazione senza che ciò possa dare diritti a reclamo o pretesa 

alcuna.  
• l’offerta è impegnativa per la Ditta ma non lo è per l’Istituzione Scolastica che, con 

giustificato motivo, potrà annullare la gara ed eventualmente ripeterla;  
• questa istituzione scolastica si riserva di comunicare alla ditta individuata la definizione 

della procedura amministrativo-contabile che verrà adottata, relativa all'acquisto di cui 
sopra;  

• L’importo complessivo per gli acquisti comprensivo di IVA, finanziato con i fondi 
europei, è di € 21.180/00;  

• L’aggiudicazione avverrà, a insindacabile giudizio dell’Istituzione Scolastica, sulla base di 

considerazioni di ordine tecnico, economico e di funzionalità del servizio;  
• l’aggiudicazione può avvenire anche in presenza di una sola offerta valida.  

 
Art. 5 - Valutazione delle offerte  

L’esame delle offerte sarà demandata alla giunta esecutiva. 
L’istituzione scolastica valuterà esclusivamente preventivi/offerte comprendenti tutte le 

voci richieste e non preventivi/offerte parziali e sarà aggiudicato al migliore offerente.  
Art. 6 - Criteri di valutazione  

• Economicità;  
• Qualità dei materiali:  

 



Il materiale della fornitura dovrà essere di marca e conforme alle specifiche tecniche 

descritte nel presente capitolato.  

Non saranno accettati materiali, apparecchiature e accessori con caratteristiche 
tecniche inferiori a quelle previste.  

Le apparecchiature dovranno possedere la seguente certificazione:  
• Certificazioni richieste dalla normativa europea per la sicurezza elettrica;  

• Certificazioni EN 55022 con marcatura CE apposta sull’apparecchiatura o sul materiale  
 

E’ ammessa l’apposizione del marchio CE sui documenti allegati al prodotto solo qualora ne 

sia impossibile l’ apposizione diretta sul componente.  
Art. 7 - Subappalto  

E’ fatto divieto all’impresa aggiudicataria di cedere ad altri l’esecuzione di tutta o parte 

della Fornitura.  
 

Art. 8 - Termini per il completamento della fornitura  
Fermo restando la facoltà dell’Istituzione Scolastica alla verifica dei requisiti e delle 

documentazioni richieste nel capitolato, si procederà alla stipula del contratto con la ditta 
aggiudicataria.  

Il tempo assegnato per la consegna, installazione e messa in opera delle apparecchiature 
ordinate è di 30 (TRENTA) giorni dalla stipula del contratto.  

Art. 9 - Obblighi e oneri della ditta aggiudicataria  

La ditta aggiudicataria è l’unica responsabile della perfetta installazione delle 
attrezzature. In particolare resta a carico della ditta aggiudicataria:  

• Il trasporto, lo scarico e l’installazione del materiale nei locali dell’istituto;  
• Le presentazioni di personale specializzato per l’istallazione ed il collaudo delle 

attrezzature;  
• I procedimenti e le cautele per la sicurezza del personale ai sensi del D Lgs. 626/94, 

Dl.vo 81/08 e 46/90;  
• La verifica e la certificazione degli impianti realizzati;  

• L’ addestramento e formazione degli utenti all’ utilizzo delle apparecchiature;  
 

Art. 10 - Collaudo e modalità di pagamento  

A lavori ultimati dovrà essere consegnato e collaudato l’intero sistema.  
Il collaudo dovrà essere congiunto con personale scelto dalla Scuola. La Ditta esecutrice 

della fornitura e delle opere connesse dovrà garantire il supporto necessario per 
l’espletamento del collaudo, che dovrà essere effettuato presso questo istituto da parte 

di suoi agenti collaudatori. Le spese di collaudo graveranno a carico dell’impresa 
aggiudicataria.  

Al fine del collaudo la ditta dovrà procedere alla verifica congiunta del corretto 
funzionamento del laboratorio in ogni sua componente e per ogni funzione supportata. Il 

collaudo nei tempi e nelle date sarà preventivamente concordato con questa 

amministrazione. 



Il pagamento sarà effettuato in seguito alla completa fornitura, fattura e collaudo 

favorevole da parte della Commissione Collaudo dell’Istituto scolastico e dell’Ente 

Appaltante a finanziamento ottenuto da parte del Ministero  
Art. 11 - Garanzie  

La ditta aggiudicataria si obbliga a garantire l’intera fornitura per la qualità dei materiali 
per la corretta installazione e per il regolare funzionamento per un periodo di almeno 24 

mesi a decorrere dalla data del collaudo.  
Art. 12 – Risoluzione del contratto  

In tutti i casi di inadempimento da parte dell’aggiudicatario anche di uno solo degli 
obblighi derivanti dal contratto, questo potrà essere risolto dall’Amministrazione ai sensi 

delle disposizioni del Codice Civile.  
E’ prevista la risoluzione contrattuale, inoltre, anche nei seguenti casi:  

• Nel caso di riscontrata non veridicità in tutto o in parte delle dichiarazioni e dei 

contenuti della documentazione d’offerta, anche se riscontrata successivamente alla 
stipula del contratto ed a forniture parzialmente eseguite;  

• Nel caso di gravi e ripetute inadempienze dell’aggiudicatario;  
• Nel caso in cui vi sia un ritardo ingiustificato nel termine di esecuzione superiore a sette 

giorni dalla comunicazione dell’avvio del servizio.  
Nelle ipotesi sopra descritte il contratto sarà risolto di diritto con effetto immediato a 

seguito della dichiarazione dell’Amministrazione appaltante, in forma di lettera 
raccomandata, di volersi avvalere della clausola risolutiva.  

Nel caso di risoluzione del contratto l’aggiudicatario è obbligato alla immediata 
sospensione della fornitura e al risarcimento dei danni consequenziali.  

Art. 13 Trattamento dei dati personali  

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si informa che il trattamento dei 
dati personali forniti dalle ditte nel corso della procedura tesa all’acquisto di beni e/o 

servizi, ovvero all’affidamento dell’appalto di opere e forniture, è finalizzato unicamente 
all’espletamento della stessa procedura ed avverrà a cura dello scrivente della presente, 

con l’utilizzo di procedure anche informatizzate, nei modi e nei limiti necessari per 
perseguire tali finalità. Il conferimento di tali dati è necessario per valutare i requisiti di 

partecipazione ed il possesso delle qualità richieste e la loro mancata indicazione può 
precludere tale valutazione.  

In relazione alle suddette indicazioni la ditta interessata ha il diritto di accedere ai 

propri dati personali, di richiederne la rettifica, l’aggiornamento e la cancellazione, se 
incompleti, erronei o raccolti in violazione della legge, nonché di opporsi al loro 

trattamento per motivi legittimi, rivolgendo le richieste al soggetto promotore della 
procedura.  

Il presente bando è affisso all’albo della scuola e pubblicato sul sito www.scuolachiarelli.it  
 

Il Dirigente Scolastico 
                Dott.ssa Roberta LEPORATI 

 
 
 



SCHEDA DESCRITTIVA (ALLEGATO A) 
 

CAPITOLATO TECNICO 
 
 

 

 

 

 

PERSONAL 

COMPUTER 

DOCENTE 
 

CPU INTEL CORE2 DUO 2.66GHZ 
Motherboard PER CORE2 DUO 

Case MIDITOWER ATX 400W Porte USB 
frontali 

MEMORIA DDR2 U-DIMM 2.0 GB (2 x 1.0 GB) 
667 MHZ 

HD 300 GB S-ATA2 7200 rpm 
SCHEDA VIDEO 512 MB PCI-E TV-OUT + DVI 

n.1 Floppy disk da 1.44 MB 
MASTERIZZATORE DVD±R/RW DL 

AUDIO On-Board full duplex 
GB LAN On-Board 

MOUSE PS/2 optical scroll 
TASTIERA ITALIANA “QWERTY” PS2/USB 

WINDOWS XP PROFESSIONAL FULL OEM / 
VISTA BUSINESS 

 

1 

 

 

MONITOR 19” 

LCD WIDE 

 

Dimensione 19 pollici Wide 

Risoluzione std.1440 x 900 
frequenza std. 70 Hz 

dot pitch 0.285 
contrasto 700:1 

1 

SW 13000 M Licenza Docente   Easy School Net Enterprise Ver 12,2 o sup + Key USB  

Comprensivo di Modulo AV LIVE CON-VA02L per acquisizione e invio di 

Fonti Video (DVD, VHS, TV ecc.) in real time  

1 

Exam 12,0 Modulo Verifiche e Test Multimediale a risposta multipla con inserimento 

immagini, audio e filmati. 
1 

 
ESCPRO Cuffia  Professionale Easy School   + Microfono con interruttore ON/OFF 

con  regolatore di Volume – In acciaio rivestito in pelle con cavo 

antristrappo da 2 mt . 

1 

 

 
PH . 6.0 Professor Higgins 6.0 - Corso Linguistico Multimediale Inglese Audio Attivo 

Comparativo  Vers. COMPLETA  : Suoni + Pronuncia + Ascolto, Conversazione + 

Grammatica + Dizionario. In Totale  22.000 esercizi Interattivi. 

1 

 

Software Pacchetto  Office pro edu completo 1 

 

Totale  IVA 20% inclusa Allegato “A” €  ___________ 

 

 

 
 

 

 

 

 
 



N° 7 Moduli studente così composti: 
 

 
Antivirus 7 

PERSONAL 

COMPUTER 

ALUNNI 
 

CORE2 DUO 2.66 GHZ 

Motherboard PER CORE2 DUO 

Case MIDITOWER ATX 400W Porte USB frontali 

MEMORIA DDR2 U-DIMM 1 GB 667 MHZ 

HD 250 GB S-ATA2 7200 rpm 

SCHEDA VIDEO 256 MB PCI-E TV-OUT + DVI 

n.1 Floppy disk da 1.44 MB 

MASTERIZZATORE DVD±R/RW DL 

AUDIO On-Board fULL dUPLEX 

GB LAN On-Board 

MOUSE PS/2 optical scroll 

TASTIERA ITALIANA “QWERTY” PS2/USB 

WINDOWS XP PROFESSIONAL FULL OEM / 

VISTA BUSINESS 

13 

 

MONITOR 

17” 

LCD WIDE 

 

Dimensione 17 pollici Wide 

Risoluzione std.1440 x 900 

frequenza std. 70 Hz 

dot pitch 0.285 

contrasto 700:1 
13 

 

Easy Audio 

BOX  Box Audio USB per l'utilizzo con 2 studenti contemporanei su unico PC 

7 

 

SW 13000 C 

Easy School Net Enterprise Ver 12,2 o sup + Key USB  Comprensivo di Modulo AV 

LIVE CON-VA02L per acquisizione e invio di Fonti Video (DVD, VHS, TV ecc.) in 

real time  13 

Exam 12,0 
Modulo Verifiche e Test Multimediale a risposta multipla con inserimento 

immagini, audio e filmati. 

13 

 

Software Pacchetto  Office pro edu completo 
13 

ESCPRO 

Cuffia  Professionale Easy School   + Microfono con interruttore ON/OFF con  regolatore 
di Volume – In acciaio rivestito in pelle con cavo antristrappo da 2 mt . 

14 

 

 

 

Totale IVA 20% inclusa   Allegato “B”  € ____________ 

 

VIDEOCAMERA 
DIGITALE 

pixel: 1 x 0.8 Megapixel - zoom: 40x / 2000x - monitor: 2.7 Pollici Wide - apertura 
diaframma: F 1,8 - 4,1 - Supporto di memorizzazione: HDD - Secure Digital Mini (MSD) - 

Diametro Filtro (mm): 30 - dimensioni: 76 x 77 x 113 mm.  

1 

STAMPANTE 

LASER A3 

formato: A3 - pagine minuto (A4 - qual norm): 26 ppm, 26 ppm - risoluzione: 600 dpi, 

600 dpi - interfaccia: 1, 0, porta parallela: Sì - memoria: 256 Mb - lan: scheda di rete: Sì 

-   

1 

CABLAGGIO 

RETE 

N. 1 punto rete completo di canalina cavo UTP cat. 5 a 100mbyte/s., cassetta a muro 

completa di frutto cat. 5, placca un foro e  patch cord. 
13 

 

ROUTER + 
ADSL 

WIRELESS + 
armadio rack 

connessione: ADSL - ADSL2/2+ - Interfacce di Rete: RJ-45 - Gestione VPN: Solo pass-
through - slot di espansione: Nessuno - Dimensioni: Desktop - Firewall: Si senza 

antivirus - Wireless: Sì.  

1 



19” 

WIRLESS 

USB 108 

MBIT 

tipologia: Adattatore USB Wireless - velocità: 108 Mbps - Raggio di azione: 100 metri - 13 
 

FOTOCAMERA 
DIGITALE 

Risoluzione: 2.448 - Sensore (MegaPixels): 8 - Dimens. lcd (pollici): 3 pollici - Tipo 
Memoria: Compact Flash (CF): No - Zoom: 4 - Peso (g): 125 g - Interfaccia: USB 2.0 Hi-

Speed.  

1 

   

Totale IVA 20% inclusa   Allegato “C”  € _____________ 

 

 

 
ARMADIO RACK 

19” 

Armadio Rack da  19” 

completo di Patch pannell, 
pannello guida cavi, kit di 

montaggio compreso di lavoro 
e posa in opera 

1 PREZZO  UNITARIO 

 
 

 
 

 
 

IMPORTO 

 
 

 
 

 
 

 

PUNTI RETE Cablaggio rete completo di 

canalina, Cavo UTP CAT. 5a 
100mbyte/s, cass. a muro 

14 PREZZO  UNITARIO 

 
 

 
 

IMPORTO 

 
 

 
 

 

 

CABLAGGIO RETE 

Switch Hub 16 porte 
INTELLINET 10/100 Mbps – 

Rj 45 cat. 5E - RACK 

1 PREZZO  UNITARIO 
 

 
 

 

IMPORTO 
 

 
 

 
 

 

Totale IVA 20% inclusa   Allegato “D” € _____________ 

 
 

 

 

 

 
 

RETE DIDATTICA LINGUISTICA MULTIMEDIALE  

ALLEGATO   E 

 

Modulo Licenza software Laboratorio 13 PREZZO  IMPORTO 



RETE DIDATTICA LINGUISTICA MULTIMEDIALE  

ALLEGATO   E 

Linguistico 

Easy Lab   

Linguistico   DVR13 UNITARIO 

 

 

 

 

 

 

Corso 

Inglese 

Completo: 

Suoni,Pronun

cia, Ascolto, 

Grammatica 

Dizionario 

con 22.000 

esercizi 

Professor Higgins 6.0 - Corso 

Linguistico Multimediale Inglese 

Audio Attivo Comparativo  Vers. 

COMPLETA  : Suoni + Pronuncia + 

Ascolto, Conversazione + 

Grammatica + Dizionario. In 

Totale  22.000 esercizi 

Interattivi o in alternativa Tell 

Me More Versione Educational 7 ( 

non si accetterà la versione 6 

Network ormai obsoleta e fuori  

produzione) 

13 PREZZO  

UNITARIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IMPORTO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

Totale IVA 20% inclusa Allegato  “E”  € _____________ 
 
 

                                                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                          Dott.ssa Roberta Leporati 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


